Zarzadzenie nr 4/2021
Dyrektora Centrum Kultury, Sportu i Turystyki w Debrznie
z dnia 04.03.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbior6éw bibliotecznych w Filii w Strzeczonie oraz
powolania Komisji skontrowej

Dzialajgc na podstawie art. 30 — 37 rozporzadzenia Ministra Kultury i dziedzictwa
narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materialéw
bibliotecznych ( Dz.U. Nr 205 poz.1283) oraz art. 17 1 art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. 2020,
poz. 194 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1

Powotyje sie Komisje skontrowg w celu przeprowadzenia skontrum zbioréow Filii w
Strzeczonie

§2
Sktad Komisji skontrowej:
Przewodniczacy: Wioletta Mezykowska
Czlonkowie: Klaudia Bilska, Irena Nowak

§3

Komisja skontrowa przeprowadzi skontrum w dniach 04.03.2021 — 31.03.2021 zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz Regulaminem pracy komisji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§4

Na czas trwania czynnos$ci skontrowych zawiesza si¢ udostepnianie zbioréw w Filii w
Strzeczonie.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji skontrowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DY

RV
Centrum Kult. < .ortu i Turystyki

i i QWSKA




Zalacznik 1

Regulamin

Pracy Komisji skontrowej powolanej do przeprowadzenia skontrum Filii w Strzeczonie

§1
1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisja.
2. Komisja skontrowa sktada si¢ co najmniej z trzech osob.

3. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy komisji Dyrektor CKSiT moze przerwaé
kontrole i zarzadzi¢ nowa.

§2

Podstawg dziatania komisji jest zarzgdzenie Dyrektora CKSiT w Debrznie o rozpoczeciu
skontrum. Zarzadzenie okresla:

1) termin rozpoczgcia kontroli,

2) liczbe cztonkoéw i sktad osobowy komis;ji.

§3

Zadaniem komisji skontrowe;j jest przeprowadzenie przy uzyciu arkuszy skontrowych
. skontrum zbioréw Filii w Strzeczonie, w terminie od 04.03.2021 —31.03.2021.

§4
Kontrola materialow bibliotecznych polega na:

1) poréwnaniu zapisow w ksiegach inwentarzowych i innych dokumentach stuzacych
ewidencji zbioréw ze stanem faktycznym materiatow,

2) stwierdzeniu i wyja$nieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakow,

3) sprawdzeniu stanu zabezpieczenia zbiorow,
4) opracowaniu zalecen pokontrolnych.
§3

Na arkusze skontrowe nalezy nanies¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda:



- wykre$lone z inwentarza - kolor czerwony
- na poéice - kolor niebieski

- u czytelnika - kolor zielony

- braki bezwzgledne - kolor z6tty

- braki wzgledne — kolor brgzowy

§4

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protok6l w dwdch egzemplarzach i
przedstawia go Dyrektorowi Centrum Kultury Sportu i Turystyki. Protokét powinien zawierac
m. in.:

1) ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych pod
wzgledem ilo$ciowym,

2)wnioski i zalecenia w sprawie nieodnalezionych materialdw bibliotecznych,

3) okreslenie wartos$ci materialdw, o ktorych mowa w pkt. 2.

§5

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwdch egzemplarzach protokot ,
ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialdw bibliotecznych pod
wzgledem ilo$ciowym,

2) wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych,
3) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
4) uwagi i zalecenia dotyczace ksiegozbioru,

5) inne wyjasnienia komisji skontrowej

§6

1. Po zapoznaniu si¢ z protokotem skontrum Dyrektor CKSiT wydaje zalecenie poskontrowe
i zatwierdza protokot.

2. Po zatwierdzeniu protokohu przez Dyrektora CKSiT, braki bezwzgledne wykresla sie z
ksigg inwentarzowych i wpisuje si¢ do rejestru ubytkow.

3. Odnalezione materiaty biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne i wpisane do rejestru
ubytkéw, nalezy traktowaé jako nowe wpltywy.



